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Secretaria de Educacion Superior,

BILINGUE “CANELOS”

RESOLUCION No 002-2020-OCSISPIBC

El Honorable Organo Colegiado Superior del Instituto Superior Pedagdgico Intercultural
Bilinglie Canelos, en sesion ordinaria efectuada el dia viernes 28 de febrero de 2020,
aprueba y expide:

Que,

Que,

Que,

Que,

Que,

Que,

4V

Considerando:

el Art. 26 de la Constitucion de la Replblica del Ecuador establece que la
educacion es un derecho de las personas a lo largo de su vida y un deber ineludible
e inexcusable del Estado. Constituye un area prioritaria de la politica publica y de
la inversion estatal, garantia de la igualdad e inclusion social y condicion
indispensable para el buen vivir. Las personas, las familias y la sociedad tienen el
derecho y la responsabilidad de participar en el proceso educativo.

el Art. 27 de la Constitucion vigente establece que la educacion se centrara en el
ser humano y garantizara su desarrollo holistico, en el marco del respecto a los
derechos humanos, al medio ambiente sustentable y a la democracia; sera
participativa, obligatoria, intercultural, democratica, incluyente y diversa, de
calidad y calidez: impulsara la equidad de genero, la justicia, la solidaridad y la
paz; estimulard el sentido critico, el arte y la cultura fisica, la iniciativa individual
y comunitaria, y el desarrollo de competencias y capacidades para crear y trabajar.

el Art. 28 de la Constitucion de la Republica del Ecuador sefiala entre otros
principios que la educacion responderd al interés publico, y no estara al servicio
de intereses individuales y corporativos.

el Art. 29 de la Carta Magna sefiala que el Estado garantizard la libertad de
ensefianza, la libertad de catedra en la educacién superior, y el derecho de las
personas de aprender en su propia lengua y ambito cultural.

el Art. 344 de la Seccion Primera. Educacion, del Titulo VII del Régimen del Buen
Vivir de la Constitucion de la Republica del Ecuador, determina que el sistema
nacional de educacién comprenderd las instituciones programas, politicas,
recursos y actores del proceso educativo, asi como acciones en los niveles de
educacién inicial, basica y bachillerato, y estara articulado con el Sistema de
Educacidén Superior.

el Art. 350 de la Constitucion de la Republica del Ecuador sefiala que el Sistema
de Educacion Superior tiene como finalidad la formacion académica y profesional
con vision cientifica y humanista: la investigacion cientifica y tecnoldgica; la
innovacion, promocién, desarrollo y difusién de los saberes y las culturas: la
construccion de soluciones para los problemas del pais, en relacion con los
objetivos del régimen de desarrollo.
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Secretaria de Educacion Superior,

BILINGUE “CANELOS”

el art. 87 de la Ley Organica de Educacion Superior. - Requisitos previos a la
obtencion del titulo. - Como requisito previo a la obtencion del titulo, los y las
estudiante deberan acreditar servicios a la comunidad mediante précticas o
pasantias pre profesionales, debidamente monitoreadas, en los campos de su
especialidad, de conformidad con los lineamientos generales definidos por el
Consejo de Educacion Superior. Dichas actividades se realizaran en coordinacion
con organizaciones comunitarias, empresas e instituciones Publicas y privadas
relacionadas con la respectiva especialidad.

el art. 88.- Servicios a la comunidad de la Ley Organica de Educacién Superior.-
Para cumplir con la obligatoriedad de los servicios a la comunidad se propendera
beneficiar a sectores rurales y marginados de la poblacidn, si la naturaleza de la
carrera lo permite, 0 a prestar servicios en centros de atencion gratuita.

el articulo 7 del Reglamento General de la Ley Organica de Educacion Superior
establece: "Los servicios a la comunidad se realizardn mediante préacticas y
pasantias pre profesionales, en los d&mbitos urbano y rural, segun las propias
caracteristicas de la carrera y las necesidades de la sociedad.";

el articulo 127 del Reglamento de Régimen Académico expresa “Practicas pre
profesionales- Son actividades de aprendizaje orientadas a la aplicacion de
conocimientos y al desarrollo de destrezas y habilidades especificas que un
estudiante debe adquirir para un adecuado desempefio en su futura profesion.
Estas précticas deberan ser de investigacion-accion y se realizaran en el entorno
institucional (laboratorios que para el efecto cuenta cada carrera), en las Unidades
Asistenciales, empresarial o comunitario, publico o privado, adecuado para el
fortalecimiento del aprendizaje. Las Practicas pre profesionales o pasantias son
parte fundamental del curriculo conforme se regula en el presente Reglamento.

En la modalidad de aprendizaje dual las practicas en las empresas o instituciones
de acogida corresponden a las Practicas pre profesionales.

el articulo 128 del Reglamento de Régimen Académico. - Pasantias. - Cuando las
Practicas pre profesionales se realicen bajo relacion contractual y salarial de
dependencia seran reguladas por la normativa aplicable a las pasantias, sin
modificar el caracter y los efectos académicos de las mismas.

el articulo 129 del Reglamento de Régimen Académico. - Practicas pre
profesionales durante el proceso de aprendizaje. - las Practicas pre profesionales
deberan distribuirse en las diferentes unidades de organizacién curricular tomando
en cuenta los objetivos de cada unidad y los niveles de conocimiento y destrezas
investigativas adquiridos.”

Parroquia Canelos — Canton y Provincia de Pastaza

> Gobierno | Juntos Teléfono: 03 2 787046 Email: info@institutocanelos.edu.ec

-1 », del Encuentro |Io logramos



mailto:info@institutocanelos.edu.ec

S

Republica  Secretaria de Educacion Superior,
del Ecuador Ciencia, Tecnologia e Innovacion

INSTITUTO SUPERIOR F{EDAG()GICO INTERCULTURAL
BILINGUE “CANELOS”

A fin de regular las Practicas pre profesionales de los estudiantes del Instituto Superior
Pedagogico Intercultural Bilingue Canelos y en otros organismos del sector publico con
los que exista convenio para la realizacion de estas précticas; y haciendo uso de las
atribuciones, se expide el siguiente:

REGLAMENTO DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES DEL INSTITUTO
INSTITUTO SUPERIOR PEDAGOGICO INTERCULTURAL BILINGUE
CANELOS
TITULO I

DISPOSICIONES COMUNES
CAPITULOI
AMBITO Y OBJETIVO

Articulo 1.- Ambito. - El presente Reglamento sera aplicable a los y las estudiantes
matriculados y docentes tutores del Instituto Superior Pedagdgico Intercultural Bilingle
Canelos y tutores de las instituciones formadoras, quienes deberan acreditar la realizacion
de las practicas pre profesionales en las diversas instituciones del sector publico, y
privado debidamente controladas, como requisito para la obtencion del titulo de tercer
nivel.

Articulo 2.- Objeto. -Regular, la organizacion, registro, control, evaluacion y orientacion
del desarrollo de las précticas pre profesionales de los y las estudiantes del Instituto
Superior Pedagdgico Intercultural Bilingiie Canelos y de las instituciones formadoras, en
el marco de la Constitucion de la Republica del Ecuador; Ley Orgéanica de Educacion
Superior; el Reglamento de Régimen Académico, Estatuto y demas disposiciones del
Instituto Superior Pedagogico Intercultural Bilingle Canelos.

CAPITULO Il
DEFINICION, FINES Y CARACTERISTICAS

Articulo 3.- Definicién. - Las préacticas pre profesionales son parte de practicas pre
profesionales y son actividades de aprendizaje orientadas a la aplicacion de
conocimientos tedricos practicos, destrezas adquiridas en la solucion de problemas de la
realidad en la que el futuro profesional del Instituto Superior Pedagdgico Intercultural
Bilinglie Canelos trabajard como profesional. Lo que corresponde a:

Actividades de aprendizaje en el entorno laboral real que se desarrollan en los procesos
productivos o de prestacion de servicios de la entidad receptora formadora, bajo la tutoria
de ésta y de la IES. Estas actividades se desarrollaran mediante el aprendizaje préactico-
experimental, aprendizaje autbnomo y practicas preprofesionales laborales en el entorno
laboral determinadas en el Reglamento de Régimen Académico.
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Las actividades de aprendizaje de formacién préactica en la entidad receptora formadora
tienen como objetivo el desarrollo de las competencias profesionales reales, mediante la
integracion de habilidades, destrezas y valores en los estudiantes a traves de la aplicacion
de los conocimientos teorico-practicos adquiridos en la IES. Estas actividades se
realizaran en un entorno laboral real, que permita la insercion e interaccion en grupos de
trabajo interculturales e interdisciplinarios del entorno laboral real, obteniendo la
complementacidn de conocimientos especificos segun la actividad y el funcionamiento
de las entidades receptoras formadoras.

Estas actividades de aprendizaje seran guiadas por un tutor de la entidad receptora
formadora y comprenden entre otras: actividades orientadas a la induccion,
contextualizacién, organizacion, explicacion y sistematizacion del entorno laboral.

Ademas, actividades diarias de acuerdo al perfil profesional en todas las areas relevantes
de la entidad receptora formadora, tutorias profesionales y académicas integradas in situ,
proyectos productivos segun el nivel del estudiante y necesidades de la entidad receptora
formadora.

Articulo 4.- Fines. - Las practicas pre profesionales del Instituto Superior Pedagogico
Intercultural Bilinglie Canelos poseen los siguientes fines:

a) Aplicar los conocimientos teoricos, desarrollar habilidades y destrezas adquiridas en
las aulas en la solucion de problemas de la realidad en la que los futuros profesionales
trabajaran.

b) Lograr que los y las estudiantes consoliden destrezas y capacidades de manejo
profesional para promover y crear condiciones adecuadas para el ejercicio
profesional.

c) Estimular el trabajo interdisciplinario con profesionales de otras especialidades.

d) Otorgar a los y las estudiantes la posibilidad de concretar la realidad laboral, la
aplicacion de los instrumentos técnico — cientificos de su preparacion académica.

e) Ampliar los horizontes en investigacion y especializacion dentro del campo
profesional con suficiente criterio analitico y racional.

f) Integrar actividades tedricas de aprendizaje con las de tipo practico ocupacional y
profesional.

g) Complementar y afirmar los conocimientos impartidos en la Institucién con la
experiencia en la practica- profesional.

h) Aplicar los conocimientos tedrico-practicos, en Instituciones Publicas o privadas,
mediante su desempefio critico que le permita tener una vision integral del
comportamiento econdmico y social de su entorno. Asimismo, plantear soluciones
adecuadas acorde al avance cientifico, técnico y con criterio humanistico.

i) Lograr una adecuada adaptacion del estudiante a la actividad profesional, cientifica'y
técnica, en el mundo real del trabajo.

j) Incentivar, orientar y desarrollar iniciativas del estudiante por la investigacion
cientifica y tecnologica.
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k) Consolidar en el futuro profesional las caracteristicas particulares de su carrera que le
permitan una adecuada socializacion e integracion en el campo empresarial.

I) Lograr en el estudiante el desarrollo de habilidades, destrezas y sélida formacién ética
en el desemperio de sus funciones.

Articulo 5.- Practicas pre profesionales en la modalidad de formacién dual. - Los
estudiantes deberdn cumplir Unicamente con las horas de practicas preprofesionales del
componente de practicas de servicio comunitario, de conformidad con lo establecido en
el Reglamento de Regimen Académico, tomando en consideracion el nivel de formacion.
El requisito de précticas preprofesionales del componente de practicas laborales, se
cumplira con las horas de aprendizaje desarrolladas en el entorno laboral real, y segun lo
planificado en el Plan Marco de Formacion

Articulo 6.- Las caracteristicas de las Practicas Pre-Profesionales, acorde con el Plan
Curricular son:

1. Sistematica, porque interrelaciona diversos elementos y componentes para la
formacion profesional.

2. Integral, porque estd dirigida al desarrollo personal, profesional y social del
estudiante.

3. Diversificada, porque atiende a diversas realidades de la actividad publica y privada
en las diferentes areas geograficos.

4. Formativa, porque consolida la formacion académica, civica, ética 'y moral.

5. Polivalente, porque las actividades que desarrolla permitiran realizar proyectos
integrales mediante una accion interdisciplinaria.

TITULO I
DE LAS PRACTICAS PRE PROFESIONALES DEL INSTITUTO

Articulo 7.- Plan de aprendizaje préactico y de rotacion. - El plan de aprendizaje
practico y de rotacion es la aplicacion del plan marco de formacion a la realidad de cada
entidad receptora formadora y se elabora por ésta para cada periodo académico. Establece
los objetivos especificos de aprendizaje, actividades de cada estudiante dentro de una
entidad receptora formadora especifica y el intervalo de fechas en el que permanecera el
estudiante en cada area y el tutor asignado en la misma.

Articulo 8.- Corresponsabilidad de las partes intervinientes. - Son las acciones
compartidas entre El Instituto y la entidad receptora formadora en el proceso formativo
de los estudiantes que se expresa en instrumentos técnicos, académicos y legales que
norman y organizan los procesos inherentes a esta modalidad, promueven la participacion
activa de las partes intervinientes y contribuyen a la articulacion del sistema de educacion
superior con los diferentes sectores de la economia.
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Articulo 9.-Vinculacion de los estudiantes con la entidad receptora formadora.- Es
el vinculo entre los estudiantes en formacion dual con las entidades receptoras
formadoras. Esta vinculacion es de carécter pedagogico y no genera dependencia laboral.

Articulo 10.- Las Practicas pre profesionales durante el proceso de aprendizaje. - En
la educacidn técnica superior, tecnoldgica superior y sus equivalentes, y de grado, las
practicas pre profesionales se podran distribuir en las diferentes unidades de organizacion
curricular, tomando en cuenta los objetivos de cada unidad y los niveles de conocimiento
y destrezas investigativas adquiridos.

Los estudiantes deberan cumplir inicamente con las horas de practicas preprofesionales
del componente de practicas de servicio comunitario, de conformidad con lo establecido
en el Reglamento de Régimen Académico, tomando en consideracion el nivel de
formacion. El requisito de préacticas preprofesionales del componente de practicas
laborales, se cumplird con las horas de aprendizaje desarrolladas en el entorno laboral
real, y segun lo planificado en el Plan Marco de Formacién.

Articulo 11.- Realizacion de las Préacticas pre profesionales-La Coordinacién de

vinculacion con la sociedad de carrera, disefiara el proyecto, organizara, registrara,

controlara y evaluara las correspondientes Practicas pre profesionales de cada uno de sus
estudiantes. Para el efecto implementaran convenios, programas y proyectos en funcion
de sus necesidades con la participacidn de organismos del sector publico y privado.

Estas practicas se realizaran conforme a las siguientes reglas:

1. Las actividades de Practicas pre profesionales o pasantias debidamente monitoreadas,

en los campos de cada una de las carreras que integran el Instituto Superior
Pedagdgico Intercultural Bilingie Canelos, dichas actividades se realizaran en
coordinacion con organizaciones comunitarias, empresas e instituciones Publicas y
privadas formadoras relacionadas con la respectiva especialidad.
Para cumplir con las actividades de Préacticas pre profesionales el Coordinador de
Vinculacién con la sociedad de carrera disefiara conjuntamente con los tutores de cada
una de las carreras que integran Instituto Superior Pedagdgico Intercultural Bilingle
Canelos el programa que se ejecutara con los sectores urbano-marginales y rurales de
conformidad con la naturaleza de la carrera.

2. Todas las Practicas pre profesionales deberan ser planificadas, monitoreadas y
evaluadas por lo menos por un tutor académico de carrera, en coordinacién con un
responsable (tutor) de la entidad formadora o institucion publica o privada en donde
se realizan las préacticas (institucion receptora).

3. Toda practica pre profesional estara articulada a una o varias catedras del plan de
estudios de la carrera que se imparten en el Instituto Superior Pedagdgico Intercultural
Bilinglie Canelos y debera estar incluida en la planificacion respectiva. El tutor
académico o docente de la asignatura proporcionara orientaciones académicas-
investigativas y los correspondientes métodos de evaluacion.
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4. Para el desarrollo de las Préacticas pre profesionales, la Coordinacion de vinculacion
con la sociedad establecerda convenios, acuerdos o cartas de compromiso con las
contrapartes Publicas y/o privadas. Como parte de la ejecucién de los mismos debera
disefiarse y desarrollarse un plan de actividades académicas para los estudiantes por
parte de la institucion receptora.

5. En caso de incumplimiento de compromisos por parte de la institucion formadora o
comunidad receptora, o del plan de actividades del estudiante, la Coordinacion de
vinculaciéon con la sociedad debera reubicarlo inmediatamente en otro lugar de
practica, segun el informe que realice el Coordinador de Vinculacion con la sociedad
de la carrera.

6. El Instituto Superior Pedagogico Intercultural Bilinglie Canelos por medio de su
Rector organizara instancias institucionales para la coordinacion de los programas de
practicas pre profesionales y las Practicas pre profesionales, para las carreras que lo
integran, a través de un Coordinador de Vinculacion con la sociedad y pasantias por
cada carrera.

7. En el convenio especifico con la entidad formadora, institucion o comunidad
receptora privadas o Publicas, deberan establecerse la naturaleza de la relacion
juridica que ésta tendra con el estudiante:

a) Si es unicamente de formacidn académica, se excluye la remuneracién y se
aplicara el seguro estudiantil contratado.

b) Si se acuerda una relacion laboral que incluye fines formativos. Es decir, una
pasantia, ésta se regira por la normativa pertinente e incluird la afiliacion del
estudiante al Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social.

El Instituto Superior Pedagogico Intercultural Bilinglie Canelos, a través de la

coordinacion de Vinculacion con la sociedad son responsables de la planificacion,

ejecucion y evaluacion de las Précticas pre profesionales de las carreras que la integran,
en concordancia con los parametros de evaluacion del CACES.

Articulo 12.- Entidades receptoras formadoras. - Son las personas naturales o juridicas
de caracter privado, publico, de economia mixta o de economia popular y solidaria
pertenecientes al sector socio productivo y de servicios, nacionales o extranjeras, que, de
forma independiente o conjunta, y posterior a la suscripcion de un convenio con el
representante legal de El Instituto, son corresponsables en el proceso de formacion
practica de los estudiantes. Las entidades receptoras formadoras constituyen entornos de
aprendizaje para la adquisicion, principalmente, de competencias laborales, a través del
aprendizaje practico- experimental, de conformidad con el plan marco de formacion.
Adicionalmente, podran involucrarse como socios estratégicos en el desarrollo de la malla
curricular y de otros temas estratégicos en relacion a la carrera o programa”.

Articulo 12.- Duracion de las practicas pre profesionales. - Las horas destinadas a las
Practicas pre profesionales se encontrardn en los respectivos disefios de las carreras
vigentes del Instituto, las practicas pre profesionales de los periodos académicos pueden
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desarrollarse en ordinarios como extraordinarios. En el Caso de que se realicen en
periodos extraordinarios, el tiempo total de duracion de la respectiva carrera no puede ser
inferior al determinado en este Reglamento.

El contenido, desarrollo y cumplimiento de las Practicas pre profesionales se realizaran
de acuerdo a lo determinado en el disefio curricular de cada carrera y seran registradas en
el portafolio académico del estudiante.

Articulo 13- Pasantias. - Cuando las Practicas pre profesionales se realicen bajo la figura
de pasantia seran reguladas por la normativa aplicable a las pasantias, sin modificar el
caracter y los efectos académicos de las mismas.

Articulo 14.- Plan o proyectos de Précticas pre profesionales estudiantiles. - Es
establecido de acuerdo a las caracteristicas del perfil integral de cada una de las carreras
vigentes que integran la oferta académica del Instituto Superior Pedagogico Intercultural
Bilinglie Canelos, el mismo que debera contemplar los campos humanisticos, cientificos
y tecnoldgicos. Estaran articulados a una o varias catedras de cada una de las carreras.
Los formatos para esta actividad seran establecidos por la Coordinacion de Vinculacion
con la aprobacion del OCS.

Articulo 15.- Proyecto empresarial. - El proyecto empresarial tiene caracter practico y
se desarrolla en el entorno laboral real, de forma individual o grupal y en cada periodo
académico, desde el segundo hasta el quinto.

El objetivo del proyecto empresarial es la aplicacion e integracion de conocimientos

adquiridos en el entorno institucional educativo y en el entorno laboral real.

El proyecto empresarial estd orientado a analizar teméaticas de la realidad profesional de

la carrera o programa y aportar de manera productiva a la entidad receptora formadora.

El estudiante desarrollara competencias de analisis y solucion de problemas que fomenten

la capacidad para ejecutar una accion completa en su area profesional.

a) El tema del proyecto empresarial sera presentado por el estudiante y aprobado por la
entidad receptora formadora en relacion con el plan de aprendizaje préactico del
periodo académico y debe constar en el plan de rotacion;

b) EIl tutor de la entidad receptora formadora y el tutor académico brindaran al

estudiante, de manera coordinada, el acompafiamiento necesario para el desarrollo de
su proyecto empresarial.
El acompafiamiento del tutor académico se enfocara en el marco teorico y los aspectos
de investigacion, y el tutor de la entidad receptora formadora se direccionara hacia los
aspectos practicos y de aplicacion, ambos tutores podran definir un cronograma de
tutoria y revision de avances; y,

c) La evaluacién del proyecto se realizara en forma conjunta entre El Instituto y la
entidad receptora formadora. Como parte de la evaluacion podra incluirse la defensa
del proyecto empresarial en la entidad receptora formadora.
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Articulo 16.- Documentos habilitantes para el desarrollo de Précticas pre

profesionales- se debe contar con la siguiente documentacion que permita viabilizar la

ejecucion de las Préacticas pre profesionales.

a) Plan o proyecto de Préacticas pre profesionales aprobado y designacién del tutor por
el Coordinador de Vinculacion con la sociedad de la respectiva carrera.

b) Convenios, acuerdos o cartas de intencion con las instituciones que concederan plazas
para la realizacion de Practicas pre profesionales o pasantias; en las que debera contar
el nimero de plazas asignadas en cada periodo académico.

Articulo 17.- De la ejecucion de las Practicas pre profesionales- Las horas destinadas
a las Practicas pre profesionales, se podrén desarrollar tanto en los periodos académicos
ordinarios como extraordinarios y se sujetaran al presente reglamento.

Las pasantias laborales se tomaran en cuenta como practicas preprofesionales que pueden
desarrollarse en periodos académicos ordinarios y extraordinarios siempre y cuando se
realicen las horas especificadas en los disefios de las carreras vigentes en el Instituto y de
acuerdo a las normativas vigentes para el efecto y de acuerdo a los compromisos
establecidos.

Articulo 18.- Reconocimiento u homologacion de la formacion en el entorno laboral
real. - Las horas de practicas preprofesionales realizadas por el estudiante en otras
modalidades e instituciones de educacion superior, podran ser sujeto de homologacién
con horas de aprendizaje en el entorno laboral real, de conformidad con los procesos
internos que establezca El Instituto en coordinacion con la entidad receptora formadora y
tomando en consideracion el campo de conocimiento. Los procesos de reconocimiento y
homologacion de asignaturas, cursos o su equivalente se sujetaran a lo establecido en el
Reglamento de Reégimen Académico.

Articulo 19.- Otorgamiento y emision de certificados en las Entidades formadoras o
Instituciones Publicas o Privadas formadoras que realicen las Précticas pre
profesionales o pasantias- Una vez que el estudiante haya aprobado la totalidad de
namero de horas de servicio a la comunidad mediante préacticas o pasantias pre
profesionales, las instituciones formadoras entregaran un certificado en el cual se
especifique que el estudiante realizo la totalidad de las horas que corresponden las
practicas preprofesionales y vinculacion con la comunidad con la respectiva calificacion.

Articulo 20.- Modalidades de realizacion de Practicas pre profesionales. - Los y las

estudiantes del Instituto Superior Pedagdgico Intercultural Bilingie Canelos podran

realizar las Practicas pre profesionales de acuerdo a las siguientes modalidades:

a) Proyecto empresarial. - El proyecto empresarial tiene caracter préctico y se
desarrolla en el entorno laboral real, de forma individual o grupal y en cada periodo
académico, desde el segundo hasta el quinto. El objetivo del proyecto empresarial es
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la aplicacion e integracion de conocimientos adquiridos en el entorno institucional

educativo y en el entorno laboral real.

El proyecto empresarial esta orientado a analizar teméticas de la realidad profesional

de la carrera 0 programa y aportar de manera productiva a la entidad receptora

formadora. El estudiante desarrollard competencias de analisis y solucion de
problemas que fomenten la capacidad para ejecutar una accion completa en su area
profesional.

a. Eltema del proyecto empresarial serd presentado por el estudiante y aprobado por
la entidad receptora formadora en relacién con el plan de aprendizaje practico del
periodo académico y debe constar en el plan de rotacion;

b. El tutor de la entidad receptora formadora y el tutor académico brindaran al
estudiante, de manera coordinada, el acompafiamiento necesario para el desarrollo
de su proyecto empresarial. EI acompafiamiento del tutor académico se enfocara
en el marco tedrico y los aspectos de investigacion, y el tutor de la entidad
receptora formadora se direccionara hacia los aspectos practicos y de aplicacion,
ambos tutores podran definir un cronograma de tutoria y revision de avances; y,

c. La evaluacion del proyecto se realizara en forma conjunta entre El Instituto y la
entidad receptora formadora. Como parte de la evaluacion podré incluirse la
defensa del proyecto empresarial en la entidad receptora formadora.

b) Ayudantes de catedra e investigacion. - Las Practicas pre profesionales podran
realizarse mediante ayudantias de catedra o de investigacion cuando en
correspondencia con sus requerimientos institucionales, y mediante la normativa
establecida para la seleccion de los ayudantes de catedra para que realicen tales
practicas académicas de manera sistematica.

Los ayudantes de catedra se involucraran en el apoyo a las actividades de docencia del
profesor responsable de la asignatura, curso o su equivalente y desarrollaran
competencias basicas para la planificacion y evaluacion que efectla el profesor.

Los ayudantes de investigacion apoyaran actividades de recoleccion y procesamiento de
datos, a la vez que participaran en los procesos de planificacion y monitoreo de tales
proyectos de investigacion.

Las ayudantias de catedra o de investigacion podran ser remuneradas o no. Se debera
cumplir con lo expreso en el Reglamento de Régimen Académico que se encuentra
regulado las Préacticas pre profesionales para el efecto.

c) Mediante proyectos de précticas pre profesionales. - los programas, planes y
proyectos de préacticas pre profesionales serdn multi e interdisciplinarios y se
ejecutaran en sectores urbano-marginales y rurales, de conformidad con la naturaleza
de cada una de las Carreras vigentes en el Instituto, en atencion a las necesidades del
desarrollo local, regional y nacional, en coordinacién con los sectores productivos,
sociales o culturales. Los programas, planes y proyectos de Préacticas pre
profesionales, seran aprobadas por el OCS, proyectos que serd remitidos a la
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Coordinacion de Vinculacién con la Sociedad de cada carrera para su seguimiento y
registro en la base de datos pertinentes.

Como parte de sus Practicas pre profesionales vinculada a una o varias asignaturas de
la malla curricular de cada una de las Carreras del Instituto, cumpliendo las horas
establecidas segun las mallas de las carreras, como minimo establecidas. En este Caso
sera el Coordinador de Vinculacion con la sociedad de cada carrera, quien emita a la
coordinacion de Carrera el informe de cumplimiento de las actividades de Practicas
pre profesionales.

d) Programas o proyectos de investigacion, implementados por la Coordinacion de

Investigacion del Instituto Superior Pedagdgico Intercultural Bilingiie Canelos, quien
una vez completada las horas establecidas segun las mallas de cada una de las carreras,
emitira el informe de los estudiantes participantes con las horas establecidas.
Como parte de las Practicas pre profesionales vinculada a una o varias asignaturas de
la malla curricular de cada una de las Carreras, cumpliendo las horas establecidas. En
este caso sera la Coordinacion de Vinculacion con la sociedad de cada carrera, quien
emita el informe de cumplimiento de las actividades de Practicas pre profesionales
cumplidas por las instituciones formadoras con su respectiva calificacion.

e) Practica pre profesional no remunerada o pasantia exterior. - En caso de que la
practica pre profesional no remunerada o pasantia sea en otro pais, deberd existir
previamente un convenio firmado con la institucion receptora de los estudiantes.

En los casos citados, los docentes con asignacion en el distributivo de trabajo para realizar
practicas pre profesionales, investigacion, presentaran el proyecto antes de su ejecucion
y el informe al concluir el proyecto via Practicas pre profesionales, en los formatos
establecidos por la Institucion, para la revision y aprobacion del OCS y posterior emision
de los certificados, que seran elaborados por la secretaria General del Instituto.

Articulo 21.- Préacticas pre profesionales mediante convenios, acuerdos o cartas de
intencion celebrados por Instituto Superior Pedagogico Intercultural Bilingle
Canelos o cartas de compromiso.- Para el desarrollo de las Practicas pre profesionales
de los y las estudiantes de las carreras que conforman el Instituto Superior Pedagdgico
Intercultural Bilinglie Canelos pueden realizarlo por medio de convenios o cartas de
compromiso con las diversas Instituciones Publicas y privadas o distintos contratos
laborales permitidos por el Ministerio de Trabajo.

Articulo 22.- Del seguro estudiantil por riesgos laborales. - Para realizar las Practicas
pre profesionales los estudiantes deberan utilizar un seguro estudiantil por riesgos
laborales; la gratuidad de la educacion superior publica no cubriré el seguro estudiantil.
Para el efecto el Coordinador de Vinculacion con la sociedad de cada carrera vigente en
el Instituto, enviara el registro de estudiantes a la Coordinacion de Bienestar estudiantil,
para que establezca el seguro otorgado por la SENESCYT para los estudiantes del
Instituto que realicen las practicas preprofesionales.
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Articulo 23.- Vinculacion de estudiantes con las entidades receptoras formadoras. -

La vinculacién de los estudiantes con las entidades receptoras formadoras esta basada en

los siguientes principios:

a) El Instituto garantizard la correspondencia entre el nimero de estudiantes
matriculados y el nUmero de cupos en entidades receptoras formadoras;

b) La entidad receptora formadora tendré la libertad de aplicar sus procesos internos de
seleccion de estudiantes; y,

c) El Instituto garantizard la vinculacion de todos los estudiantes matriculados con una
entidad receptora formadora.

CAPITULO 111
DIRECCION, PLANIFICACION, MONITOREO, SEGUIMIENTO Y
EVALUACION DE LAS PRACTICAS PRE PROFESIONALES DEL
INSTITUTO

Articulo 24.-Responsables. - La direccion, planificacion, monitoreo, seguimiento y

evaluacion de las Practicas pre profesionales, estard bajo la responsabilidad del

Coordinacion de Carrera, y de la Coordinacion de Vinculacion con la sociedad de cada

una de las carreras vigentes y del o los docentes Tutores académicos y Tutor de la Entidad

Formadora, de la siguiente manera:

a) LaPlanificacion del periodo de Practicas pre profesionales y su rotacion estara a cargo
de la Coordinacion de Carrera (Plan de rotacion).

b) La Coordinacion de Vinculacion con la sociedad de cada carrera, serd un docente a
quién se le asignara horas como parte del distributivo de trabajo aprobado por el OCS.

c) Docentes tutores académicos que seran designados uno o mas por la Coordinacion de
carrera de cada carrera vigente en el Instituto, previo a la ejecucion de las practicas
preprofesionales, a los estudiantes del Instituto, se les asignara un tutor de practicas
con namero de horas que constara en su distributivo de trabajo y un tutor de la Entidad
Formadora.

d) Tutor de la Entidad Formadora sera parte de la entidad formadora, persona quién
coadyuva a la experiencia de los estudiantes durante su préactica pre profesional.

Articulo 23.- Del Tutor de la Entidad Formadora publico o privado. - Es la persona
perteneciente a la nOmina de la Entidad Formadora, que cuenta con conocimiento y
experiencia amplia sobre uno o varios procesos productivos o de servicios de determinada
area y que haya aprobado el debido proceso de capacitacion para tutores en formacion
dual.

El tutor es la persona que acompafia en el proceso de formacion a los estudiantes en sus
fases préacticas en la Entidad Formadora. De preferencia, el tutor podra ser el coordinador,
supervisor o jefe departamental de la Institucion publico o privada.
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Deberéa existir al menos un tutor por cada area o departamento en la que el estudiante
realiza su rotacién, sin embargo, esto dependera del tamafio y magnitud de la Entidad
Formadora.

Nota. - Los tutores deben aprobar un curso de capacitacion de tutores de formacién dual
en una universidad o escuela politécnica, 0 en una camara u organizacion del sector
productivo o social en convenio con una institucién de educacion superior, quien
concedera la certificacion correspondiente.

Articulo 24.- Clasificacion de los tutores de la Entidad Formadora. - La Entidad
Formadora designara un tutor general, quien sera el vinculo entre esta y el Instituto, estara
a cargo de la consolidacién de los informes de evaluacion de las fases practicas de
aprendizaje realizadas por los tutores especificos y remitira al Instituto el informe final
consolidado de evaluacion de los estudiantes al culminar cada periodo académico.

Bajo la responsabilidad del tutor general se designaran tutores de areas especificos,
quienes se encargaran de guiar el aprendizaje préactico.

Articulo 25.- De las funciones del tutor general de la Entidad Formadora. - Las
funciones del tutor general de acuerdo a su estructura organica de la Entidad Formadora
que debe informar a la Coordinacion de Vinculacion y sus funciones seran las siguientes:

a) Elaborar un informe consolidado de las evaluaciones que realicen los tutores
especificos sobre el desempefio de los estudiantes durante su fase de formacion
practica en la Entidad Formadora por cada periodo académico, que debera ser
remitido al Instituto para su conocimiento, evaluacion y registro;

b) El tutor general emitird un informe periddico o final sobre la ejecucion de las practicas
de los estudiantes del Instituto cada periodo académico.

c) Reportar de manera oportuna al Instituto, los problemas. complicaciones y faltas
disciplinarias en que incurriere el estudiante en formacion dual dentro de la Entidad
Formadora;

d) Facilitar la cooperacion y el didlogo entre el Instituto y la respectiva Entidad
Formadora;

e) Mediar en los conflictos que se presenten entre los estudiantes y los trabajadores y
otras personas;

f) Retroalimentar al Instituto sobre la practica. tendencias y nuevos contenidos a incluir
en el curriculo;

g) Apoyar a los tutores especificos y tutores del Instituto en la aplicacion de las nuevas
metodologias de aprendizaje y en la evaluacion del rendimiento del estudiante en sus
practicas pre profesionales; y,

h) Elaborar y aplicar la planificacién curricular para la fase practica con base al Plan de
Aprendizaje Practico y Plan de rotaciones de estudiantes.

Articulo 26.- De las funciones del tutor especifico de la Entidad Formadora. - Las
funciones del tutor especifico de acuerdo a la estructura organica de la Entidad Formadora
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que designe, quien estard a cargo de la asistencia y el acompafiamiento de caracter
formativo y préactico de los estudiantes en formacion dual del Instituto, sustentados en
procesos de retroalimentacion permanentes. Sus atribuciones y deberes seréan:

a) Acompanar en el proceso de formacion a los estudiantes en el componente practico,
facilitando el desarrollo del aprendizaje, trabajando creativa y reflexivamente la
aplicacion de los conocimientos a la practica, de acuerdo a los parametros académicos
determinados en el proyecto de carrera o programa y en el Plan de Aprendizaje
Practico;

b) Garantizar la integracion de los estudiantes a los equipos de produccion de la Entidad
Formadora;

c) Emitir informes de evaluacion sobre el desempefio de cada uno de los estudiantes
durante su fase de formacidn préactica en la Entidad Formadora por cada periodo
académico, que deberan ser remitidos al tutor general; (Ficha N°3 uno por ciclo)

d) Reportar de manera oportuna al tutor general, los problemas, complicaciones y faltas
disciplinarias en que incurriere el estudiante en formacion dual de las carreras
vigentes del Instituto dentro de la Entidad Formadora; y poner en conocimiento al
Instituto.

e) Emitir recomendaciones, solicitar modificaciones, aprobar o rechazar el reporte
parcial de los avances formativos elaborado por el estudiante en formacion dual de
cada carrera del Instituto;

f) De ser requerido, asesorar a los estudiantes en la definicion y desarrollo del tema de
su proyecto de titulacion;

g) Trabajar de manera conjunta y coordinada con los tutores especificos y tutores
académicos del Instituto en el acompafiamiento del proceso de aprendizaje del
estudiante y en el desarrollo y la implementacion del proyecto de investigacion,
adaptacion e innovacion tecnoldgica de la fase practica,;

h) Informar al tutor general sobre la practica, tendencias y nuevos contenidos a incluir
en el curriculo;

i) Preparar el proyecto de planificacion curricular para la fase practica con base en el
Plan de Aprendizaje Practico y Plan de rotaciones para aprobacion del tutor general
en coordinacion con el Instituto;

J) Velar por el respeto a las normas y elementos de seguridad necesarios;

K) Orientar a los estudiantes en su proceso de rotacion en el area de especializacion;

I) Procurar que el conocimiento empirico y el tedrico se combinen mutuamente en los
procesos practicos.

m) Dar seguimiento de la asistencia a la entidad formadora semanal de los estudiantes
que realicen las précticas pre profesionales, y presentar un informe mensual de
asistencia al tutor general de la entidad formadora. (Ficha No 5)-

NV Parroquia Canelos — Canton y Provincia de Pastaza

7 Gobierno  Juntos Teléfono: 03 2 787046 Email: info@institutocanelos.edu.ec
-1 », del Encuentro | lo logramos



mailto:info@institutocanelos.edu.ec

' {Republica Secretaria de Educacion Superior,
) citcuador Ciencia, Tecnologia e Innovacion

INSTITUTO SUPERIOR F{EDAG()GICO INTERCULTURAL
BILINGUE “CANELOS”

Articulo 27.- Funciones de la Coordinacion de Carrera del Instituto Superior
Pedagogico Intercultural Bilingtie Canelos. - Son Responsabilidades del coordinador
de carrera:

a) Disefiar el Plan de Rotaciones de estudiantes en formacion dual, en conjunto con el
tutor especifico de la Entidad Formadora;

b) Acompafar en el proceso de formacion a los estudiantes en el componente teorico-
practico de la carrera o programa;

¢) Emitir informes de evaluacion sobre el desempefio de los estudiantes durante su fase
de formacidn tedrico-practica en el Instituto y la Entidad Formadora, por cada periodo
académico;

d) Visitar periédicamente a los estudiantes en formaciéon dual para verificar la
concordancia del aprendizaje tedrico con el aprendizaje practico del estudiante en
cada Entidad Formadora;

e) Reportar de manera oportuna a el Instituto los problemas, complicaciones y faltas
disciplinarias en que incurriere el estudiante en formacion dual;

f) Trabajar de manera conjunta y coordinada con los tutores especificos de la Entidad
Formadora en el acompariamiento del proceso de aprendizaje del estudiante y en el
desarrollo y la implementacion del proyecto de investigacion, adaptacion e
innovacidn tecnoldgica de la fase practica;

g) Velar por el respeto a las normas y elementos de seguridad necesarios; v,

h) Asistir a la defensa del proyecto de titulacion del estudiante, de ser requerido.

Articulo 28.- Funciones del Coordinador de Vinculacion con la sociedad de cada
Carrera del Instituto Superior Pedagdgico Intercultural Bilinglie Canelos. - Son
Responsabilidades del coordinador de Vinculacion:

a) Preparar charlas para informar acerca del régimen de Préacticas pre profesionales, sus
procesos y cronogramas;

b) Receptar la preinscripcién de los estudiantes que cumplan los requisitos para realizar
sus Practicas pre profesionales;

c) Coordinar la suscripcién del convenio o la carta de compromiso para que los
estudiantes realicen sus Practicas pre profesionales;

d) Coordinar la suscripcion del convenio o la carta de compromiso con Instituciones del
sector publico y/o privado, para que los estudiantes realicen sus Practicas pre
profesionales.

e) Receptar las solicitudes de aprobacidn de las Practicas pre profesionales;

f) Entregar a los estudiantes los formatos que requieren ser llenados para que sus
Préacticas pre profesionales sean aprobadas;

g) Coordinar con el Tutor de Practicas pre profesionales de cada una de las carreras,
todos los temas referentes a las Practicas pre profesionales para que se desarrollen en
el marco de la normativa legal vigente;
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h) Archivar la documentacion entregada por el Tutor de Practicas pre profesionales de
cada una de las carreras;

i) Si el OCS lo amerita escribir una carta de agradecimiento a las empresas o
Instituciones cooperantes;

j) Mantener actualizado los formatos sobre el Resumen de Précticas pre profesionales;

k) Facilitar la informacién necesaria a la coordinacion de carrera para que puedan
legalizar el certificado de cumplimiento de las horas de Practicas pre profesionales de
los y las estudiantes;

I) Remitir finalizado cada periodo académico, al Rector en el Formato respectivo sobre
el Resumen de Préacticas pre profesionales;

m) Cumplir con las demas disposiciones que emita el OCS con respecto a las Practicas
pre profesionales

Articulo 29.- Responsabilidades de los tutores académicos o de practicas pre
profesionales de cada una de las carreras del Instituto Superior Pedagdgico
Intercultural Bilinglle Canelos. - Los tutores académicos tendran las siguientes
responsabilidades:

a) Revisary firmar informes de evaluacion final sobre el desempefio de los estudiantes
durante su fase de formacién teorico-practica en el Instituto por cada periodo
académico que deberan ser remitidos a la coordinacion de la carrera o programa;

b) Guiar, verificar los documentos que deben entregar en el portafolio los estudiantes
que realizan las practicas preprofesionales.

c) Reportar de manera oportuna a la coordinacién de la carrera o programa, los
problemas, complicaciones y faltas disciplinarias en que incurriere el estudiante en
formacién dual dentro del Instituto;

d) Facilitar la cooperacion y el diadlogo entre el Instituto y la respectiva Entidad
Formadora; y

e) De ser requerido asesorar a los estudiantes en la definicion y desarrollo del tema de
su proyecto de titulacion.

f) Orientar, acompafar, monitorear, evaluar, retroalimentar al sector estudiantil durante
el proceso de Précticas pre profesionales

g) Orientar el estudiante la forma de seguimiento de la practica pre profesional no
remunerada, pasantia, ayudantia de catedra e investigacion a implementar el canal de
comunicacion a utilizar, y otros detalles;

h) Coordinar con el tutor de la entidad formadora todos los temas referentes a las
Practicas pre profesionales o pasantias para que se desarrollen en el marco de la
normativa legal vigente;

i) Orientar al estudiante y tutor de la entidad formadora para la elaboracion de los
formatos que se requieran.

j) Recibir, revisar y evaluar todos los formatos y entregar a la Coordinacion de
vinculacion.
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k) Coordinar, informar y entregar los formatos a la coordinacion de Vinculacién con la
sociedad, a fin de continuar con los procesos de registro en el portafolio académico
del estudiante, en un lapso no mayor a los ocho dias habiles posterior a la finalizacion
de la practica pre profesional.

I) Sistematizar experiencias de las Practicas pre profesionales y divulgarlas en los
medios institucionales

m) Las demas que se establezcan para el buen funcionamiento del proceso de practicas
pre- profesionales.

Articulo 30.- El Instituto Superior Pedagdgico Intercultural Bilinglie Canelos emitira
certificados de reconocimiento a los tutores de las entidades formadoras o institucionales
0 empresariales publicos o privados por el nimero de horas dedicadas a la tutoria de los
estudiantes, a través de su Rector.

CAPITULO IV
DE LAS ENTIDADES FORMADORAS

Articulo 31.- Requisitos minimos para ser entidad receptora formadora. - Los
requisitos que debe cumplir una entidad de produccién o servicios para ser calificada
como entidad receptora formadora son los siguientes:

a) Estar legalmente constituida y radicada en el pais de conformidad con las normas
nacionales vigentes;

b) Contar con la infraestructura, equipamiento y personal necesarios para el desarrollo
de la fase de formacion en el entorno laboral real de la carrera o programa en
modalidad de formacion dual; y,

c) Contar con una némina de tutores designados. El Instituto, bajo su autonomia
responsable, garantizara que las entidades receptoras formadoras cumplan con los
requisitos minimos establecidos. La asociacion o pertenencia a una cdmara, gremio o
asociacion empresarial no constituird requisito para asumir el rol de una entidad
receptora formadora dentro de la modalidad de formacion dual.

Articulo 32.- Procedimiento para la capacitacion de tutores de las entidades
receptoras formadoras. - Las entidades receptoras formadoras deberan garantizar que
de manera progresiva sus tutores generales y especificos aprueben el curso de formacién
de tutores en modalidad de formacion dual. Este curso podré ser impartido por una camara
u organizacion del sector productivo o social, legalmente constituida, y miembro del
comité del sector privado, su equivalente, o por una IES que tenga oferta académica en
modalidad de formacion dual. El curso tendré al menos cuarenta (40) horas de duracion.
Cada entidad receptora formadora debe garantizar que al menos uno de sus tutores haya
aprobado el curso indicado dentro de un afio contado a partir de la suscripcion del
convenio especifico con El Instituto”.
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Articulo 33.- Aprendizajes desarrollados en el entorno laboral real o en las entidades
formadoras. - Los aprendizajes desarrollados en el entorno laboral real se realizaran
conforme a las siguientes normas generales: a) El desarrollo de los aprendizajes en los
entornos laborales reales debera ser monitoreado por un tutor de El Instituto, en
coordinacion con un tutor de la entidad receptora formadora. El desarrollo del plan de
aprendizaje practico sera responsabilidad de ambas partes; b) El desarrollo de los
aprendizajes en la entidad receptora formadora estara articulada con la tematica central
de cada periodo académico, o en su defecto con una o varias asignaturas, cursos o sus
equivalentes; c) Cada IES establecera convenios con las entidades receptoras formadoras
para el desarrollo de los aprendizajes en entornos laborales reales;

Articulo 34.- Responsabilidades de la entidad receptora formadora. - La entidad
receptora formadora tendra las siguientes responsabilidades:

a) Planificar y ejecutar el proceso de formacion en el entorno laboral real de los
estudiantes en modalidad de formacion dual, conforme a lo establecido en el presente
Reglamento y en el plan marco de formacion de la correspondiente carrera o
programa;

b) Suscribir y ejecutar los convenios correspondientes con las IES, a efectos del
desarrollo de la formacion dual de los estudiantes;

c) Elaborar, suscribir y ejecutar, en coordinacion con El Instituto, los instrumentos para
la implementacion de la modalidad de formacion dual establecidos en este
Reglamento;

d) Designar al o los tutores requeridos teniendo en cuenta las diferentes areas o procesos
y de acuerdo al perfil establecido en el presente Reglamento; e) Capacitar a sus tutores
segun lo establecido en el presente Reglamento;

e) Evaluar el desempefio de los estudiantes en modalidad de formacion dual sobre la
base de los objetivos planteados en el plan de aprendizaje practico y de conformidad
con lo establecido en el presente Reglamento;

f) Remitir a el Instituto los reportes de evaluacion parcial y final del periodo académico,
sobre el rendimiento de los estudiantes en su fase de formacion en el entorno laboral
real;

g) Notificar a el Instituto las faltas disciplinarias cometidas por el estudiante dentro de
la entidad receptora formadora y emitir el correspondiente informe escrito, a efectos
que El Instituto pueda iniciar el proceso disciplinario correspondiente;

h) Compensar al estudiante de conformidad con lo previsto en el presente Reglamento y
en el convenio suscrito con El Instituto;

i) Contar al menos con un tutor capacitado en formacion dual, en un plazo méaximo de
ciento ochenta (180) dias posteriores a la suscripcion del convenio para la formacion
dual,

j) Permitir que los estudiantes evallen a los tutores en lo que respecta al cumplimiento
de sus deberes en el proceso de formacién en el entorno laboral real;
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k) Acordar y suscribir, en coordinacion con El Instituto, el codigo de conducta de los
estudiantes, en correspondencia con lo establecido en el presente Reglamento y las
normas internas de la entidad receptora formadora y El Instituto;

I) m)Proporcionar a los estudiantes los equipos e insumos pertinentes a efectos de evitar
accidentes laborales y enfermedades ocupacionales, y orientarles adecuadamente
acerca de su utilizacion;

m) Entregar a El Instituto la documentacion correspondiente de la formacién practica
cumplida (horas y actividades segin plan marco de formacion y plan de formacion
practica) del estudiante en caso de que el mismo sea desvinculado por cualquier
motivo justificado; y,

n) Otras que fueren establecidas en los convenios e instrumentos generados
conjuntamente con El Instituto.

Articulo 35.- Complementariedad de las entidades receptoras formadoras. - La
formacién de un estudiante podra efectuarse en una o mas entidades receptoras
formadoras, en el caso que una de ellas no cuente con una o varias areas especificas de
produccion o servicios destinadas al cumplimiento del plan de aprendizaje practico.

El Instituto podra establecer convenios con varias entidades receptoras formadoras, a
efectos de la complementacion necesaria. EI tiempo de permanencia del estudiante en una
entidad receptora formadora se determinara en los convenios especificos; camaras,
gremios y asociaciones empresariales o sectoriales podran articular y coordinar este
proceso.

CAPITULO V
DE LOS PRACTICANTES

Articulo 36.- Estudiantes idéneo s.- Podran realizar las Précticas pre profesionales,
aquellos estudiantes que se encuentran legalmente matriculados.

Articulo 37.- Registro. -El contenido, desarrollo y cumplimiento de las Practicas pre
profesionales seran registrados por los Tutores empresariales o institucionales publicos o
privados, los tutores académicos y el Coordinador de Vinculacion con la sociedad
designados.

Articulo 38.-Asignacion de Cupos. - ElI nimero de practicantes se distribuiran de
acuerdo a lo acordado con la demanda de cada una de las instituciones o empresas
Publicas o privadas enviadas o solicitadas a la coordinacion de carrera del Instituto
Superior Pedagdgico Intercultural Bilingtie Canelos.

Articulo 39.- Interrupciones de las Practicas pre profesionales no remuneradas,
pasantias, ayudantias de catedra por parte de los estudiantes. - Cuando se produzca
la interrupcién por parte del o la estudiante, no se considerara las horas realizadas,
siempre que no superen 80 horas de précticas.
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Articulo 40.- Derechos de las y los practicantes. - Son derechos de las y los estudiantes
que realizan las Practicas pre profesionales del Instituto Superior Pedagdgico Intercultural
Bilinglie Canelos en las Entidades formadoras:

a) Realizar su practica pre profesional, orientada a la carrera elegida;

b) Dirigir quejas, peticiones y recibir las respuestas oportunas en los plazos pertinentes;
¢) Solicitar la recalificacion de su evaluacion;

d) No sufrir ningun tipo de discriminacion;

e) Ser tratado con respeto; y,

f) Los demas establecidas en la Constitucion, leyes y este reglamento.

Articulo 41.- Obligaciones de las y los practicantes. - Son obligaciones de las y los

practicantes:

a) Cumplir eficientemente tareas encomendadas por la o el tutor de la Entidad
Formadora publico o privado que sea designado y la institucion para la realizacion de
las Practicas pre profesionales;

b) Aplicar la Ficha Diagnostico (Ficha N°1)

c) Llenar el diario de campo (formato entregado por la Coordinacion de Vinculacion).

d) Emitir el informe final de la gestion de la préactica pre profesional aprobado por el
tutor de la Entidad Formadora y presentarlo ante el tutor académico en donde efectia
las practicas; dentro de los 15 dias habiles de haber terminado las Practicas pre
profesionales;

e) En caso de exclusion o suspensién la o el estudiante que se encuentra realizando las
Préacticas pre profesionales no podra realizar sus Practicas pre profesionales; sino bajo
las resoluciones que emita el OCS.

f) Cumplir con los requerimientos academicos de El Instituto y los de su formacion en
la entidad receptora formadora;

g) Participar activamente en el desarrollo de su formacion profesional y ejecutar las
tareas que le fueran encomendadas en atencién a las orientaciones técnicas recibidas
de los tutores;

h) Cumplir con los horarios, normas disciplinarias, y de seguridad y salud, reglas de
comportamiento ético y otras, establecidas en el Instituto y en la entidad receptora
formadora. El incumplimiento comprobado de dichos instrumentos normativos sera
causa para el inicio de un procedimiento disciplinario en el Instituto, sin perjuicio de
la decisién de la entidad receptora formadora con relacién a la permanencia del
estudiante en la misma;

i) Comunicar y justificar oportunamente a la entidad receptora formadora la inasistencia
a su formacién por motivos de fuerza mayor, enfermedad o calamidad doméstica,
debidamente probadas;

j) Utilizar las herramientas, maquinas, equipos e insumos asignados para su formacion
segun las indicaciones técnicas recibidas, tanto en el entorno institucional educativo
como en el entorno laboral real. Los dafios ocasionados en los citados recursos que
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sean producto de negligencia, impericia o imprudencia, debidamente probada, seran
responsabilidad del estudiante, tanto disciplinaria como financieramente, situacion
que deberé estar prevista en el respectivo convenio, de forma que el Instituto pueda
repetir contra el estudiante, aquellos valores que hayan sido cancelados por concepto
de reparacion de dafos;

k) Realizar la evaluacion correspondiente a la actividad educativa de profesores y
tutores, tanto en el Instituto como en la entidad receptora formadora;

I) Guardar estricta reserva sobre la informacion y productos generados en la entidad
receptora formadora, en correspondencia con las normas establecidas y las
orientaciones recibidas. El incumplimiento comprobado de dichos instrumentos
normativos sera causa para el inicio de un procedimiento disciplinario en El Instituto,
sin perjuicio de la decision de la entidad receptora formadora con relacién a la
permanencia del estudiante en la misma y las acciones legales que esta pudiera
emprender;

m) Suscribir el acuerdo de confidencialidad con la entidad receptora formadora; v,

n) Elaborar la bitacora de la formacion en el entorno laboral real, que debera contener
las actividades realizadas diariamente y ser entregada al tutor general responsable
para su validacion. Una vez validada, sera responsabilidad del estudiante ponerla a
consideracién del tutor académico de acuerdo a los tiempos establecidos en el plan de
aprendizaje practico.

0) Asistir al cien por ciento (100%) de las horas establecidas en la malla curricular en el
entorno laboral real. Podra ausentarse justificadamente hasta al cinco por ciento (5%)
de las horas establecidas por cada periodo académico, debiendo obligatoriamente
recuperar estas horas, conforme el plan de aprendizaje practico.

Articulo 42.- Garantias del estudiante en modalidad de formacion dual. - Ademas de
los derechos de los estudiantes contemplados en la Ley Organica de Educacion Superior
(LOES), El Instituto y la entidad receptora formadora, deberan garantizar:

a) Realizar la evaluacion por parte del estudiante a profesores y tutores, tanto en El
Instituto como en la entidad receptora formadora, en los aspectos relacionados con su
actividad educativa;

b) La informacion al estudiante sobre los horarios, politicas, protocolos y estructura
organizacional establecidos por El Instituto y la entidad receptora formadora para el
desarrollo de su formacién teoérico-practica;

c) La explicacion a los estudiantes de las caracteristicas de los diferentes ambientes de
aprendizaje, inducirlos a asumir los comportamientos positivos esperados Yy
entrenarlos en el manejo de las herramientas, maquinas y equipos, y el buen uso de
los insumos, relacionados con su formacion, tanto en el entorno institucional
educativo como en el entorno laboral real;

d) La entrega por parte de la entidad receptora formadora de los equipos de seguridad
personal necesarios para desempeiiar las tareas encomendadas en el entorno laboral
real en condiciones de higiene y seguridad del trabajo; v,
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e) Estar asegurado, por parte de El Instituto, con una péliza que cubra las actividades
desarrolladas durante su formacion tanto en el entorno institucional educativo como
en el entorno laboral real. Este seguro cubrird, al menos, los accidentes que se
produzcan durante las actividades de aprendizaje y otras relacionadas.

Articulo 43.- Prohibiciones a las y los practicantes. - Estd prohibido a las y los

practicantes:

a) Alterar sus formularios de asistencia o cualquier otro documento que deba entregar el
practicante;

b) Acumular la firma y actividades de la ficha diaria de campo.

c) Iniciar su practica, sin que exista una autorizacion del Instituto y de la entidad
formadora;

d) Ausentarse del lugar de practicas sin previo conocimiento de sus tutores especifico
de la entidad formadora y tutor académico;

e) Realizar actividades distintas a las encomendadas por el tutor de la Entidad
Formadora del area donde ejerce sus practicas;

f) Hacer mal uso de los bienes de las instituciones Publicas o privadas donde realiza sus
Practicas pre profesionales;

g) Realizar actos que fomenten la discriminacion; y,

h) Las demas prohibiciones que establezcan las normas legales que rigen el desempefio
de quienes prestan servicios en la institucion u organizacion en donde se realiza la
practica pre profesional.

i) Omitir actividades o no comunicar al Tutor de la Entidad Formadora y tutor
acadéemico.

j) Cobro de dinero por parte de los practicantes a las instituciones publicas o usuarios
de las mismas sin que estén regulados por las mismas.

Articulo 44.- Numero maximo de estudiantes por tutor. - El nmero de estudiantes en
modalidad de formacién dual por tutor especifico dependera de las caracteristicas
particulares del proceso de produccién o servicio en el area que se estan formando los
estudiantes, de la disponibilidad de personas con las condiciones requeridas para ser tutor
en la misma, asi como de la experiencia del tutor y otras actividades asignadas al mismo
dentro de la entidad receptora formadora.

En todo caso, el nimero maximo de estudiantes a ser atendidos simultdneamente (en la
misma etapa de la rotacion) por un tutor especifico de la entidad receptora formadora, es
de siete (7) estudiantes, siempre que se garantice la calidad de la educacién en el proceso
de formacion. EI numero de estudiantes en modalidad de formacion dual por tutor
académico de El Instituto dependerd de su experiencia, otras actividades académicas
asignadas por El Instituto y la ubicacién de las entidades receptoras formadoras donde se
encuentran los estudiantes.
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El nimero maximo de estudiantes por tutor académico podra ser hasta de veinte (20)
estudiantes, siempre que se garantice la calidad de la educacion en el proceso de
formacion.

Articulo 45.- Permisos. - Las y los practicantes, podran solicitar permisos para
ausentarse de la realizacion de las practicas, debiendo llenar el formulario con los
respectivos justificativos y cronograma de recuperacion, el mismo que serd analizado
previamente por el tutor institucional, o el jefe inmediato de la institucion formadora.

En caso de tratarse de la salud del practicante, esta ausencia deberd justificarla con el
respectivo certificado médico o del Médico de la Institucion del lugar donde realice su
practica si lo existiere.

En caso de que se otorgue el permiso para ausentarse de la préactica, la o el practicante
continuara la misma que esta sujeta a la recuperacion de los dias y horas de acuerdo al
cronograma planteado para el caso, como consecuencia de las jornadas no asistidas.

Articulo 46.- De la exclusion a las y los practicantes. - Las y los practicantes seran
excluidos del programa de Practicas pre profesionales cuando el practicante se ausentara
de manera injustificada, con excepcion de lo previsto para el caso de suspension.
En caso de ausencia no autorizada la justificacion debera ser presentada dentro de los tres
(3) dias contados a partir de la inasistencia a la coordinacion de vinculacién con
antelacion a su falta para que sea comunicado al tutor de la institucion formadora.

Articulo 47.- Interrupciones de las Practicas pre profesionales no remuneradas,
pasantias, ayudantias de céatedra. - Cuando se produzca la interrupcion, no se
considerara las horas realizadas, siempre que no superen 80 horas de practicas en el
periodo académico en curso.

Articulo 48.- De la suspension a las y los practicantes. - Seran causales de suspension

sin perjuicio de lo determinado en el presente reglamento las siguientes:

a) Por desarrollar una conducta inapropiada que atente contra la practica prestada;

b) Por concurrir al lugar de la practica en estado de ebriedad;

c) No cumplir diligentemente con las actividades encomendadas por las instituciones
Publicas y privadas en las Instituciones donde lleve a cabo las Précticas pre
profesionales

d) Por consumir bebidas alcohdlicas en el lugar donde realiza la practica;

e) Por agresion fisica o verbal proferidas a sus compafieros de trabajo, a los docentes,
tutores y usuarios;

f) Ocasionar dafio grave a bienes o documentos de las instituciones Publicas o privadas
o del lugar donde realiza la préactica;

g) Cobro de dinero a un usuario que no esté regulada y,

h) Cualquier accion u omisién que ponga en duda su probidad.

Las y los practicantes que incurran en las causales mencionadas anteriormente, seran
sancionados con suspension de las Practicas pre profesionales, contados desde la emisién
de la resolucion expedida por el Coordinador de la Carrera, conjuntamente con la
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Coordinacion de Vinculacion lo realizaran después de haber culminado el anterior
periodo.

Articulo 49.- Procedimiento para la suspension. - Para aplicar la suspension

establecida en este reglamento, se seguira el siguiente procedimiento:

a) El Coordinador de carrera a peticion del Coordinador de Vinculacién con la sociedad
y de los tutores respectivos, previo el correspondiente proceso y andlisis de la
procedencia del inicio del procedimiento de suspension; convocara en el término de
veinte y cuatro (24) horas a partir de la notificacién a la o el practicante y al
peticionario para que justifiquen y presenten sus documentos de descargo para que
tome una resolucion, de ser posible el OCS en Unica audiencia que se llevara a cabo
dentro de diez (10) dias contados desde el dia que se inicia el procedimiento, en la
cual se presentaran los argumentos de cargo y de descargo, mediante el cual la
autoridad emitira su resolucién en el mismo acto; vy,

b) De la resolucion del Coordinador de Carrera, se podra interponer la accion
correspondiente ante el OCS, quien determinaré la suspension del practicante.

Articulo 50.- De la sancién. - En caso que se demostrara que el estudiante practicante
incurrié en faltas, actos de indisciplina o contarios a la moral y ética, se aplicaran las
siguientes sanciones:

1. Eliminacion del record de précticas por el doble de horas a las de la ausencia,

2. Suspension de las practicas.

3. Anulacion del record de practicas

4. Llamada de atencion por parte de la Comision o las autoridades segun la gravedad de
la falta y las contempladas en las normativas pertinentes.

CAPITULO V
DE LA EVALUACION DE LAS PRACTICAS PRE PROFESIONAINSTITUTO

Articulo 51.- Evaluacidn de la practica pre profesional no remunerada o pasantia. -
La evaluacion de la préactica pre profesional no remunerada o pasantia, sera evaluada por
el tutor de la entidad formadora y por el tutor académico de practicas o pasantias, de
acuerdo a los porcentajes establecidos en el redisefio curricular.

Articulo 52.- De la Evaluacion. - Las Practicas pre profesionales se evaluaran de la
siguiente manera:

a) Las practicas pre profesionales se evaluaran de acuerdo al formato aprobado por el
OCS.

b) Las préacticas seran evaluadas tedrico practicas sobre un puntaje de 10, de acuerdo a
las asignaturas que contenga la malla curricular para la realizacion de dichas practicas.
Dentro de las préacticas se realizard una evaluacidn teérico practico, sobre un puntaje
de 10, de acuerdo a las asignaturas que contenga la malla curricular de la carrera para
la aplicacion en dichas practicas.
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Las actas de evaluacion individuales de los practicantes, e informes, seran realizadas
en conjunto los tutores especificos de las entidades formadoras.

c) Los docentes tutores académicos e institucionales deberan llenar el formulario
respectivo emitido por la Coordinacion de Carrera del Instituto Superior Pedagdgico
Intercultural Bilinglie Canelos sobre el desempefio de los practicantes, se tomaran en
cuenta los siguientes aspectos, Asistencia, puntualidad, y Desempefio de
cumplimiento de actividades asignadas.

La evaluacion cuantitativa queda a cargo de los tutores especificos de la entidad
formadora y para ello deberd tomar en cuenta Formulario para la evaluacion del
estudiante.

El mencionado formulario debe contener sello y firma de los docentes tutores
institucionales y académicos. Es decir, se evaluara los siguientes aspectos:
Responsabilidad

Iniciativa

Habilidades y destrezas

Cooperacion

Organizacion en el trabajo

Eficiencia

Dedicacion

Asistencia

. Trabajo en equipo

10. Puntualidad

©WooN R WNRE

Articulo 53.- De las actas de calificacion individual. - Seran emitidas y suscritas por el
Tutor académico del Instituto conjuntamente con el tutor empresarial y/o institucional,
quienes remitirdn en un plazo de 72 horas a la coordinacion de Vinculacion con la
sociedad de carrera, quién emitira a la coordinacion de carrera después de terminadas, y
este a la coordinacion de carrera quién se encargara de elaborar el correspondiente
certificado.

CAPITULO VI
DEL CERTIFICADO

Articulo 54.- Certificado. - Seran responsables de la certificacion de haber cumplido
los y las estudiantes del Instituto Superior Pedagdgico Intercultural Bilinglie Canelos con
las Practicas pre profesionales los responsables legales de las Instituciones del sector
publico, privado y el Coordinador de carrera.

Articulo 55.- Certificado de cumplimiento de las horas de Practicas pre
profesionales no remuneradas, pasantias, ayudantes de catedra e investigacion. - El
certificado de cumplimiento de las horas de Practicas pre profesionales no remuneradas,
pasantias, ayudantes de catedra e investigacion lo emitira el coordinador de cada una de
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las carreras del Instituto Superior Pedagdgico Intercultural Bilingue Canelos, de acuerdo
al reporte del tutor de la Entidad Formadora.

TRANSITORIAS

Las Practicas pre profesionales de los estudiantes en la modalidad dual obtendran los
tutores de le entidad Formadora establecidos en los arts. 23, 24 y 25 de este reglamento.

Los estudiantes de las demas carreras del Instituto cumpliran de acuerdo a lo establecido
a este reglamento excepto los art. 23 y 24 de este reglamento.

Razon: El presente Estatuto fue discutido y aprobado por el Organo Colegiado Superior
en la sesion ordinaria del 28 de septiembre de 2020, mediante RESOLUCION No 002-
2020-OCSISPIBC. Con reformas en sesion ordinaria del 26 de febrero de 2022 mediante
RESOLUCION 02SORD-OCS-ISPIBC- 2022, para su estricto cumplimiento.

Certifico: En calidad de secretaria que el presente Reglamento es aprobado sus reformas
por el OCS el 26 de febrero del 2022, para constancia firmo.

_ gy
Abg. Maria Lopez Merino
SECRETARIA DEL OCS
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