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Secretaria de Educacion Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

REGLAMENTO INTERNO PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL “CENTRO DE
FORMACION INTEGRAL Y SERVICIOS ESPECIALIZADOS” DEL INSTITUTO
SUPERIOR PEDAGOGICO INTERCULTURAL BILINGUE CANELOS

El Honorable Organo Colegiado Superior del Instituto Superior Pedagdgico Intercultural Bilinguie
Canelos, en la Segunda Sesion ordinaria efectuada el dia lunes 25 de marzo de 2024, aprueba y
expide:

CONSIDERANDO:

Que, los articulos 22, 27 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, se establece
el beneficio de la proteccién de los derechos morales y patrimoniales que les
corresponda por las producciones cientificas, literarias o artisticas de las personas;
y,que la educacion se centrara en el ser humano y garantiza su desarrollo holistico
respetando los derechos humanos, el medio ambiente y la democracia; para
ejercer los derechos y la construccion de un pais soberano.

Que, el articulo 357 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, dispone el estado
garantizara el financiamiento de las Instituciones Publicas de educacién superior.

Que, el articulo 386 de la Constitucion sefiala que el sistema comprendera programas,
politicas, recursos, acciones, e incorporara a instituciones del Estado, Instituciones
de Educacion Superior, institutos de investigacion publicos y particulares,
empresas publicas y privadas, organismos no gubernamentales y personas
naturales o juridicas, en tanto realizan actividades de investigacion, desarrollo
tecnolégico, innovacion y aquellas ligadas a los saberes ancestrales.

Que, en el Plan Nacional Toda una Vida 2017 - 2021 hay objetivos para mejorar la
calidad de vida de la poblacion fortalecer las capacidades de la ciudadania,
garantizar los derechos de la naturaleza y la sostenibilidad ambiental; consolidar
el sistema econdmico social y solidario, garantizar el trabajo digno en todas sus
formas, impulsar el cambio de la matriz productiva y asegurar la soberania y
eficiencia de los sectores estratégicos para la transformacion industrial y
tecnoldgica.

Que, el articulo 4 de la Ley Organica de la Educacion Superior establece que la
educacionsuperior es un derecho y un bien publico que respondera al interés
publico. Que las instituciones del Sistema de Educacion Superior podran acceder
adicional y preferentemente a los recursos publicos concursables para
investigacion, ciencia, tecnolégica e innovacion establecida en la Ley
correspondiente.

Que, el articulo 42 del Estatuto del Instituto Superior Pedagogico Intercultural Bilingtie
Canelos menciona que el Centro de Formacién Integral y de Servicios
Especializados, tiene como finalidad la socializacion de conocimientos que
propendan a la actualizacion permanente del conocimiento de los miembros de la
comunidad educativa, egresados del instituto, del personal de las empresas
publicas y privadas y de la comunidad en general asi como la prestacion de
servicios especializados al publico en general, el Centro de Formacion Integral y
de Servicios Especializados trabajara de manera articulada con el Rectorado,
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Coordinacién de Vinculacién con la Sociedad y la Unidad de Relaciones
Internacionales e Institucionales, su organizacion y Funcionamiento seregularan
por el Reglamento que se expida para el efecto.

Que, es necesario tener un cuerpo legal que permitird definir y establecer los
parametros sobre los cuales se efectuara el trabajo del Centro de Formacion
Integral y Servicios Especializados del Instituto Superior Pedagdgico Intercultural
Bilinglie Canelos, con base en la adecuada definicién de procesos, asignacion y
distribucién de responsabilidades revisado por el Organo Colegiado Superior para
su resolucién definitiva.

En ejercicio de las atribuciones que le confiere la Ley Organica de Educacion Superior, el
Reglamento de Régimen Académico, y el Reglamento de las Instituciones de Educacion
Superior de Formacion Técnica y Tecnoldgica, el Organo Colegiado Superior del Instituto
Superior Pedagadgico Intercultural Bilinglie Canelos:

RESUELVE
Expedir el siguiente:

REGLAMENTO INTERNO PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL “CENTRO DE
FORMACION INTEGRAL Y SERVICIOS ESPECIALIZADOS” DEL INSTITUTO
SUPERIOR PEDAGOGICO INTERCULTURAL BILINGUE CANELOS

TITULO |
OBJETO, OBJETIVOS, ATRIBUCIONES Y RESPONSABILIDADES

Articulo 1.- Objeto. - Normar regular los procesos del “Centro de Formacion Integral y
Servicios Especializados”, realizados por la Coordinaciéon del Centro de Formacién
Integral yServicios Especializados del Instituto Superior Pedagogico Intercultural Bilingle
Canelos, en sujecion a la LeyOrgéanica de Educacion Superior y demas normativa legal
aplicable para el efecto.

Articulo 2.- De los objetivos. - Son objetivos del “Centro de Formacion Integral y
Servicios Especializados” del Instituto Superior Pedagégico Intercultural Bilinglie Canelos
los siguientes:

a) Fomentar el desarrollo de competencias actuales, para generar conocimiento en los
miembros de la comunidad educativa, graduados del instituto, personal de empresas
publicas y privadas, comunidad en general, promoviendo eventos de capacitacion
integral.

b) Afianzar un espiritu de formacién actualizada para una mejor insercion laboral como
apoyo al desarrollo de actividades técnicas, y

c) Promover en la comunidad educativa, un mejor desempefio aportando positivamente
en sus iniciativas profesionales como en servicios especializados para el publico en
general.

Articulo 3.- De las atribuciones y responsabilidades. - Las atribuciones y
responsabilidades del “Centro de Formacion Integral y Servicios Especializados” seran
las siguientes:

a) Gestionar y desarrollar la politica interna del “Centro de Formacion Integral y Servicios
Especializados” de manera conjunta con las autoridades para su aprobacion,
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actualizaciones y cumplimiento.

b) Coordinar y ejecutar charlas actuales o talleres de tendencia locales o regionales,
mismos que seran aprobados por Rectorado, previa presentacibn de oficio
institucional de empresa participante, como del instituto;
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c) Planificar y coordinar con Rectorado, Coordinacién de Vinculacién con la Sociedad,
Unidad de Relaciones Internacionales e Institucionales, para que cada charla
garantice actualizacién de conocimiento en la sociedad, v,

d) Proponer a la autoridad pertinente la autorizacioén respectiva para poder vincular a
instituciones participantes de preferencia con convenios.

Para la realizacion de las actividades sefialadas del “Centro de Formacién Integral y
Servicios Especializados presentara el cronograma de actividades para su aprobacion.

r

CAPITULO |
DEL NIVEL DIRECTIVO

Articulo 5.- Del Nivel Directivo. - Coordinacion de Carrera, en lo relacionado a este
cuerpo legal, las atribuciones y responsabilidades seran: Elaborar y presentar con las
coordinaciones correspondientes, el modelo de gestion de formacion, investigacion y
vinculacion con la sociedad, para la revision por parte del Rector y posterior aprobacion
del Organo Colegiado Superior.

El Coordinador del Centro de formacion Integral y Servicios Especializados, sera
designado directamente por el Rector, para un periodo de dos afos, pudiendo ser
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" ratificado en dichas funciones consecutivamente o no. Las atribuciones y
responsabilidades seran:

a) Elaborar la planificacion de actividades anuales;

b) Elaborar el Plan Operativo Anual (POA);

c) Aprobar la validacion del seguimiento del Plan Operativo Anual (POA) en las
instancias institucionales respectivas;

d) Gestionar acuerdos, negociaciones o alianzas estratégicas con Instituciones para
presentarlos como propuesta al 6rgano regular;

e) Promover la participacién de los estudiantes y docentes mediante la invitacion y
coordinacion por parte de las Coordinaciones de cada carrera en eventos de
formacién ya sean internos o externos;

f) Ejercer la representacion institucional en eventos del area previa autorizacion
correspondiente; y,

g) Recibir y ejercer las delegaciones inherentes a su cargo de conformidad al presente
Reglamento y demas normativa legal aplicable para el efecto.

CAPITULO Il

DEL NIVEL OPERATIVO
Articulo 6.- Del Nivel Operativo. - El nivel operativo estard conformado por:
a) Coordinacion de Vinculacion con la sociedad;
b) Coordinacion de Bienestar estudiantil;
¢) Coordinaciones de Carrera;
d) Docentes;
e) Estudiantes;
f) Titulados del instituto;
g) Instituciones participantes;

De las funciones del Coordinador de Vinculacion con la sociedad. - Las funciones
del Coordinador de Vinculacién con la sociedad son de apoyo y logistica, sobre la
formacion integral y transferencia de tecnologia, que acompafie el desarrollo y
vinculacién con la sociedad y practicas pre profesionales enfocado al conocimiento sobre
emprendimiento e innovacion apoyado en el conocimiento tecnolégico — técnico.

De las funciones del Coordinador de Bienestar estudiantil. - Las funciones del
Coordinador de Bienestar estudiantil son de apoyo y logistica, sobre la formacién integral
y transferencia de tecnologia, que acompafie el desarrollo y bienestar estudiantil de toda
la academia, enfocado al emprendimiento y conocimiento tecnoldgico — técnico.

De las funciones de los Coordinadores de Carrera. - Las funciones de los
Coordinadores de Carrera son de soporte y apoyo con el Coordinador del Centro de
Formacion Integral y Servicios Especializados, para evidenciar que la formacion y
conocimiento sea acorde a las necesidades de cada carrera las mismas que generaran
transferencia de tecnologia e inclusion mediante servicios profesionales.

De las funciones de los Docentes. - Las funciones de los Docentes que participen de
forma externa e interna en empresas son asistir de forma puntual a los eventos de
formacion, con actitud positiva, respetuosa y dispuestos a impartir temas de actualidad en
representacion del Instituto.

De las funciones de los Estudiantes. - Las funciones de los Estudiantes son asistir de
forma puntual a los eventos de formacion, con actitud positiva, respetuosa y dispuestos
a formarse en temas de actualidad, cumpliendo estandares de transferencia de
informacién.
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De las funciones de los titulados del instituto. - Las funciones de las Instituciones
Participantes son impartir temas de interés, de emprendimiento y desarrollo para evaluar

Que los contenidos adquiridos por parte de los ex estudiantes sean técnicos como una
forma de seguimiento y soporte a la formacion del egresado del Instituto Superior
Pedagdgico Intercultural Bilinglie Canelos.

De las funciones de las Instituciones participantes. - Las funciones de las
Instituciones Participantes son coordinar los temas a impartir con la Coordinacion del
Centro de Formacion, para evaluar que el contenido aplique a cada una de las carreras
para evitar conflicto de intereses con el Instituto Superior Pedagégico Intercultural
Bilingie Canelos coordinado politica institucional de acuerdo a la modalidad de las
carreras del Instituto.

CAPITULO 1Il
DEL NIVEL DEL SOPORTE

Articulo 7. Del Nivel de Soporte. - El nivel operativo estara conformado por:
a) Coordinacién de Vinculacién con la Sociedad
b) Unidad de Relaciones Internacionales e Institucionales

¢) Coordinaciones de Carrera y otras coordinaciones
d) Unidad de comunicacién

TiTULO I
PROCESO DE FUNCIONAMIENTO

Articulo 8. Del funcionamiento. - El funcionamiento del “Centro de Formacion Integral y
Servicios Especializados estara constituido bajo el siguiente proceso:

ACTIVIDADES
N ACTIVIDAD RESPONSBLE SOPORTE
1 Recepcién de oficio de participacion por Coordinacién
parte de institucion participante
Coordinacién de
Vinculacién con
la sociedad.
2 Descrip(,:ién de activ_it,jad: Even'_[o_ de Coordinador gg:ggi%nes e
formacion o Prestacion de servicios :
Internacionales e
Institucionales.
Coordinadores
de Carrera
3 | Aprobacion de oficio Rector
Coordinacion de contenidos, fechas | Coordinador
4 | tentativas, logistica, nimero de participantes, | Coordinadores
cursos designados de carrera
Elapo_racién de anexo 1 y solicitud de Coordinador
participantes
Aprobacion de actividad Rector
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Comunicacion ala institucion participante
de aprobacion de actividad

8 Comunicaci/c’m de la actividad a unidad de
comunicacion

Secretaria de Educacion Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

7 Coordinador

Coordinador

9 | Logistica de la actividad Coordinador

10 | Elaboracion de reconocimiento y entrega Coordinador

Rector
11 | Recoleccion de fuentes de verificacion Coordinador
12 Difusi(')_n plagaf(_)rmas digitales o de Unidad_de 3 Coordinador
comunicacion interna y externa Comunicacion
13 | Elaboracion de informe Coordinador
PROCESO

FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO DE FORMACION INTEGRAL Y SERVICIOS ESPECIALIZADO
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i

ASIST. COORDINACION COORDINADOR RECTOR OTRAS CORDINAC VICERRECTOR

1

v
Planificacién del event
de formacidn o Prestacion de
Servicios
M
v

Oficio dirigido al Rectqr

para su aprobacion Recepcion del Oficio parg

\—/— su aprobacion

v
Se Coordinacion de
contenidos, fechas,
Aprueba tentativas, logistica,
2 ndmero de
participantes, cursgs

i

Logistica de la
actividad

Elaboracion de Anex¢

designados

1 vy solicitud de
participantes

A4

]

v
Oficio dirigido al
Vicerrector para su

<

Recepcion deOficio
bara suAprobacion

aprobacidr <
]

!

"
i

Comunicacion de

IAprobacion  a Institucion
participante

v

[fuentes de verificacidn

Recoleccion de

Comunicacién de la
actividad a la unidad
de comunicacion

A4

l

Elaboracion de
informe, legalizacion

Se Aprueba

FIN
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PROCESO DE FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO DE FORMACION INTEGRAL Y SERVICIOS

ESPECIALIZADOS

SECRETARIA

UNIDAD COMUNICACION

l

Elaboracion  de
Reconocimiento y
entrega

i

|

Recepcion del
comunicado

Difusion
Comunicacion
Interna / Externa

i
]

TITULO IV

EVALUACION, MEJORAMIENTO Y SEGUIMIENTO

Articulo 9. De los indices de gestién. - El Coordinador vigilard el cumplimiento de los
indicadores de gestion del “Centro de Formacién Integral y Servicios Especializados”,
mismos que seran presentados a la Coordinacién Académica segun se requiera.

Articulo 10. De la documentacién de apoyo. - Para el mejoramiento de la gestion del
“Centro de Formacion Integral y Servicios Especializados”, se elaboraran de manera
conjunta con los niveles Directivos, Operativos y de Soporte, documentos de apoyo
tales como Planes de Accién, Reglamento, Procedimientos, Instructivos, fuentes de
verificaciény otros documentos de interés que permitan el logro de objetivos.

Articulo 11.- Seguimiento. - Se aplicara procesos de evaluacion y seguimiento con informes
anuales de las actividades realizadas para la consecucion de los objetos y principios

establecidos en este Reglamento.
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DISPOSICIONES GENERALES

UNICA. - Con la expedicién del presente Reglamento, quedan derogados los cuerpos
normativos internos, resoluciones y disposiciones que le contrapongan ya que creacion
y desarrollo de una coordinacién nueva hasta una actualizacion.

DISPOSICION TRANSITORIA

PRIMERA. - El Coordinador o la Coordinadora del “Centro de Formacion Integral y
Servicios Especializados” tomara las acciones requeridas para que los procesos que se
encuentran ejecutando en el referido Centro se ajusten a los lineamientos determinados
en este Reglamento, en el menor tiempo posible.

SEGUNDA. - El Coordinador o la Coordinadora del “Centro de Formacién Integral y
Servicios Especializados” remitira al Organo Colegiado Superior el presente
Reglamentopara que sea aprobado en un plazo de treinta dias (30).

DISPOSICION FINAL

El presente reglamento entrara en vigencia desde su aprobacion.

Se adjunta anexo 1.

RAZON: Registro como tal que, el presente Reglamento fue analizado y reformado por el
Organo Colegiado Superior, en la Segunda sesion ordinaria de fecha 25 de marzo de 2024,
mediante RESOLUCION: 0020RD-OCS-ISPIBC-2024.

Maria Eugenia L6pez Merino
SECRETARIA DEL OCS
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‘ ‘ ‘ Anexo 1.

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
CENTRO DE FORMACION INTEGRAL Y SERVICIOS ESPECIALIZADOS

1.- DATOS GENERALES | \ \ \ \ \
FECHA RECEPCION OFICIO:

INSTITUCION PARTICIPANTE:

| | [ | |

2.- INSTITUCION PARTICIPANTE
FECHA TENTATIVA DE EVENTO:

MATERIALES A ENTREGAR:

LOGISTICA:

TRANSMISOR DE CONOCIMIENTO:
TEMA:

CONTACTO:

3.- INSTITUTO SUPERIOR PEDAGOGICO INTERCULTURAL BILINGUE CANELOS

CARRERA:

CURSO:
N. ESTUDIANTES:

LISTA DE ESTUDIANTES:
MODALIDAD:

4.- AUTORIZACIONES

Mgs. Susana Morales ‘
COORDINADORA CENTRO DE FORMACION INTEGRAL Y SERVICIOS ESPECIALIZADOS

Observaciones:
Uso de Sala de profesores Conocimiento Unidad de Comunicacion
RECTOR Unidad de Comunicacion
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